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คู่มือยืนยนัการสมคัร 
ส าหรบัสถานศึกษา 

 
 
 

การรบัสมคัรนักศึกษาระดบัปริญญาตรี  
และปริญญาตรี (เทียบโอน, ต่อเน่ือง) ภาคปกติ 
รอบท่ี 1 การรบัด้วยแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) 

ประจ าปีการศึกษา 2567 
 

 
 
 
 
 
 
 

งานรบัเข้า ทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 
 กองบริการการศึกษา ส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลยัราชภฏัพิบลูสงคราม 
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1. ขัน้ตอนการยืนยนัการสมคัรส าหรบัสถานศึกษา 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงครามมีความประสงค์เปิดรบัสมคัรนักศึกษาระดบัปริญญาตรี และ
ปรญิญาตร ี(เทียบโอน, ต่อเนื่อง) ภาคปกติ รอบที่ 1 การรบัด้วยแฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) ประจ าปี
การศกึษา 2567 ตัง้แต่วนัที่ 6-20 พฤศจกิายน 2566 (ส าหรบัผ่านสถานศกึษา) และอ้างองิตามหนังสอืที่ 
อว 0617/ว 2581 เรื่อง ส่งประกาศรับสมัครคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษานักศึกษาระดับปริญญาตรี และ 
ปริญญาตรี (เทียบโอน , ต่อเนื่ อง) ภาคปกติ ประจ าปีการศึกษา 2567 ลงวันที่ 25 ตุลาคม 2566 
เพื่อประชาสมัพนัธ์ใหน้ักเรยีน นักศกึษาทราบ และขอความอนุเคราะหท์างสถานศกึษาด าเนินการรบัสมคัร
นักเรยีน นักศกึษา โดยทางมหาวทิยาลยัฯ มอบค่าด าเนินการสมคัรให้ทางสถานศกึษา คนละ 100 บาท 
ตามจ านวนของผูส้มคัรนัน้ โดยขัน้ตอนการยนืยนัการสมคัรส าหรบัสถานศกึษามรีายละเอยีดดงันี้ 
 1.1 อาจารยแ์นะแนว หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย ด าเนินการจดัเกบ็เอกสารใบสมคัรเรยีนของนักเรยีน 
นกัศกึษาใหค้รบถว้น พรอ้มทัง้แฟ้มสะสมผลงาน 
 1.2 เขา้เวบ็ไซต ์กองบรกิารการศกึษา ที ่https://reg.psru.ac.th และคลกิเลอืกหวัขอ้ 
“รบัสมคัรนักศึกษาระดบัปริญญาตรี และปริญญาตรี (เทียบโอน) ภาคปกติ รอบท่ี 1 แฟ้มสะสม
ผลงาน และประเภททุนต่างๆ ประจ าปีการศึกษา 2567” ดงัรปูที ่1 
 

 
 
 

รปูท่ี 1 เวบ็ไซต์กองบริการการศึกษา 
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 1.2 คลกิเลอืกหวัขอ้ “ยืนยนัการสมคัร ส าหรบัโรงเรียน (ครแูนะแนวเท่านัน้)” ดงัรปูที ่2 
 

 
 

รปูท่ี 2 ยืนยนัการสมคัร ส าหรบัโรงเรียน (ครแูนะแนวเท่านัน้) 
 
 
 
 1.3 คลกิเลอืกหวัขอ้ “4. ยืนยนัการสมคัร ส าหรบัโรงเรียน (รอบการรบัด้วยแฟ้มสะสม
ผลงาน)” ดงัรูปที ่3 
 

 
 

รปูท่ี 3 ยืนยนัการสมคัร ส าหรบัโรงเรียน (รอบการรบัด้วยแฟ้มสะสมผลงาน) 
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 1.4 คลกิชื่อสถานศกึษาทีป่ระสงคย์นืยนัการสมคัร โดยการคน้หาชื่อสถานศกึษากด Ctrl+f และ
พมิพช์ื่อสถานศกึษาเพือ่การคน้หาทีง่า่ย ดงัรูปที ่4 
 

 
 

รปูท่ี 4 ยืนยนัข้อมูลการสมคัร 
 
 
 1.5 กรอกขอ้มลูอาจารยแ์นะแนว หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย ดงัรปูที ่5 
 

 
 

รปูท่ี 5 กรอกข้อมูลอาจารยแ์นะแนวหรือผู้ท่ีได้รบัมอบหมาย 
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 1.6 คลกิเลอืกเลอืกหวัขอ้ “เพ่ิมใหม่” ดงัรปูที ่6 
 

 
 

รปูท่ี 6 คลิกเลือกหวัข้อ “เพ่ิมใหม่” 
 

 1.7 คลิกเลือกผู้สมคัรที่ต้องการ โดยท าเครื่องหมาย  ลงในคอลมัน์ “เลือก” เฉพาะนักเรียน 
นักศึกษาทีส่มคัรผ่านอาจารยแ์นะแนว และช าระเงินค่าสมคัรผ่านอาจารยแ์นะแนวเท่านัน้  
 ข้อควรระวงั กรณีกดบนัทกึขอ้มูลแล้ว จะไม่สามารถเข้าระบบแก้ไขรายชื่อที่คลิกเลอืกได้ กรณี      
มีปัญหาติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ งานรบัเข้า ทะเบียนและประมวลผลการศึกษา กองบริการ
การศกึษา โทรศพัท ์055-267050, 061-9128976 หรอื Line : @reg.psru ดงัรปูที ่7 
 

 
 

รปูท่ี 7 เลือกผู้สมคัร เฉพาะสมคัรผ่านอาจารยแ์นะแนวเท่านัน้ 
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 1.8 ตรวจสอบขอ้มลูผูส้มคัรผ่านสถานศกึษา ถูกตอ้งครบถว้นหรอืไม่ กรณีขอ้มลูไม่ถูกตอ้งให้คลกิ
หวัขอ้ “ไปหน้าก่อนหน้าน้ี” เพือ่ปรบัแกไ้ขขอ้มลู ถา้ขอ้มลูถูกตอ้งแลว้คลกิหวัขอ้ “บนัทึกยืนยนัข้อมูล” 
ดงัรปูที ่8 
 

 
 

รปูท่ี 8 ตรวจสอบรายช่ือผู้สมคัร และยืนยนัข้อมูล 
 

 1.9 บนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงค าว่า “บนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ดงัรปูท่ี 9 
 

 
 
 

รปูท่ี 9 บนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
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 1.10 คลกิเลอืกหวัขอ้ “พมิพใ์บน าสง่” ดงัรปูที ่10 
 

 
 

รปูท่ี 10 พิมพใ์บน าส่ง 
 

 1.11 คลกิเลอืกหวัขอ้ “สง่เลย” และระบบจะบนัทกึใบน าสง่เป็นเอกสาร PDF ดงัรูปที ่11 
 

 
 

รปูท่ี 11 ใบน าส่งใบสมคัร 
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2. ใบน าส่งเอกสารยืนยนัผ่านสถานศึกษา 
 2.1 หนงัสอืน าสง่ ใหส้ถานศกึษาลงเลขหนงัสอืตามขอ้มูลตน้สงักดัสถานศกึษา และเสนอผูบ้รหิาร
หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายลงนาม เพือ่น าสง่เอกสารมาทีม่หาวทิยาลยัราชภฏัพบิูลสงคราม ดงัรปูที ่12 
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รปูท่ี 12 หนังสือน าส่งใบสมคัร 
 2.2 ใบแจง้ช าระค่าธรรมเนียมการสมคัร โดยสามารถช าระไดท้ี ่เคาน์เตอรธ์นาคารกรุงเทพ กรุงไทย 
เคาน์เตอร์เซอร์วิส หรือกองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม (ส่วนทะเลแก้ว) ตัง้แต่วันที่                   
6 - 20 พฤศจกิายน 2566 ดงัรปูที ่13 
 

 
 

รปูท่ี 13 ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมการสมคัร 
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 2.3 สรุปบญัชรีายชื่อผูส้มคัรเขา้ศกึษา โดยอาจารยแ์นะแนว หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายจดัเรยีงเอกสาร
สมคัรเรยีนของนกัเรยีน นกัศกึษาตามบญัชรีายชื่อผูส้มคัร เพือ่ป้องกนัเอกสารสญูหาย ดงัรปูที ่14 
 

 
 

รปูท่ี 14 สรปุบญัชีรายช่ือผู้สมคัรเข้าศึกษา 
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3. ช่องทางการส่งเอกสารการสมคัร 
 3.1 อาจารยแ์นะแนวหรือผู้ท่ีได้รบัมอบหมายส่งด้วยตนเอง 
  งานรบัเขา้ ทะเบยีนและประมวลผลการศกึษา กองบรกิารการศกึษา ชัน้ 1 อาคารพบิูลวชิญ์ 
มหาวทิยาลยัราชภฏัพบิูลสงคราม (สว่นทะเลแกว้) 
 3.2 ไปรษณีย ์หรือขนส่งเอกชน 
  งานรบัเขา้ ทะเบยีนและประมวลผลการศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวทิยาลยัราชภฏั
พบิูลสงคราม 156 หมู่ที ่5 ต าบลพลายชุมพล อ าเภอเมอืงพษิณุโลก จงัหวดัพษิณุโลก รหสัไปรษณีย ์65000 
โทรศพัท ์055-267050 หรอื 061-9128976 
 
4. กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัราชภฏัพบิูลสงคราม ว่าดว้ย การจดัการศกึษาระดบัปรญิญาตร ีพ.ศ. 2561 

 


